Ihr Gesundheitsamt

informiert

Ablaufplan fiur das Meldeportal nach IfSG 8 20:

Hinweise:

Fur den Meldevorgang ist aus datenschutzrechtlichen Grinden ein Zeitfenster von
30 Minuten vorgesehen. Sollte Ihr Meldevorgang mehr Zeit in Anspruch nehmen, wird
dieser abgebrochen und Sie missen den Meldelink erneut aufrufen sowie den gesamten
Meldeprozess erneut starten. Bei der Erfassung mehrerer meldepflichtiger Personen
empfiehlt es sich daher, die Excel-Liste (Siehe Schritt 3 und 4) im Vorfeld herunterzuladen
und erst nach Abschluss der Erfassung aller meldepflichtigen Personen das Meldeportal

Uber den Meldelink neu zu 6ffnen sowie die Excel-Datei zu importieren.

Alle mit einem Stern (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder, deren Ausfullen fur
die Bearbeitung zwingend erforderlich ist.

1) Offnen Sie das Meldeportal tiber folgenden Link:
https://gesundheitsportal.saarpfalz-kreis.de/form/f85cd6c6-2182-4372-9a63-17654fcledfe

2) Im Folgenden machen Sie bitte Angaben tber lhre Einrichtung sowie den Ansprechpartner
der Einrichtung (Siehe Abbildung auf Seite 2).

Zur Erfassung des Ansprechpartners haben Sie 2 Mdglichkeiten:

1. Sie erfassen die Daten des Ansprechpartners durch Klicken auf das Plus-Symbol direkt

im Meldeportal.

Sie laden durch Klicken auf das Feld ,Excel-Vorlage exportieren* eine Excel-Liste
herunter und erfassen in dieser Liste die Daten des Ansprechpartners. Durch Klicken auf
das Feld ,Excel-Datei importieren” kdnnen Sie die ausgeftillte Excel-Liste im Meldeportal

hochladen.
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Zu 2)
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3) Im weiteren Verlauf erfassen Sie bitte meldepflichtige Personen.

Zur Erfassung meldepflichtiger Personen haben Sie wie unter Punkt 2) 2 Mdglichkeiten:

1. Sie erfassen die Daten der Personen durch Klicken auf das Plus-Symbol direkt im
Meldeportal.

2. Sie laden durch Klicken auf das Feld ,Excel-Vorlage exportieren“ eine Excel-Liste
herunter und erfassen in dieser Liste die Daten der meldepflichtigen Personen. Durch
Klicken auf das Feld ,Excel-Datei importieren“ kbnnen Sie die ausgeflillte Excel-Liste im
Meldeportal hochladen.

4) Nach Erfassung der meldepflichtigen Personen werden Sie dazu aufgefordert, eine Aufgabe
zu lésen, um das Formular abschicken zu kénnen. Der Abschluss des Meldevorgangs erfolgt
durch Klicken auf ,Absenden®.

5) Nach Klicken auf ,Absenden” wird Ihre Meldung dem Gesundheitsamt des Saarpfalz-

Kreises Ubermittelt und es erscheint folgende Mitteilung:

Gesundheitsamt des Saarpfalz-Kreises
Am Forum 1, 66424 Homburg
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